中学管理员操作指南
[bookmark: _GoBack]有账号的中学管理员用已有账号登录系统，没有账号的中学管理员需注册账号登录系统申请管理员权限，省级管理员审核通过之后获得中学管理员权限。
一、注册登录
1. 访问英才计划官网（www.ycjh.org.cn）,点击【注册】注册账号并登录管理系统。
[image: ]
2.登录系统之后，点击请选择用户类别中的【中学管理权限】，请注意，选择身份之后注册账号即绑定该身份，不能选择其他用户类别，如误操作，请重新注册账号重新选择用户类别。
[image: C:\Users\xiaoxiaotong\Desktop\1.jpg]
二、权限申请
1.点击【个人档案】完善保存个人信息。
[image: ]
2.点击【权限申请】选择中学组织管理，选择省市地区及学校名称，点击【提交申请】预览打印申请表，盖章之后点击【上传证明】，省级管理员审核通过之后，获得中学管理权限。
[image: ]
二、学生审核
1.访问英才计划官网（www.ycjh.org.cn）,点击【登录】用已有账号登录管理系统。
[image: ]
2.登录系统之后，点击【组织管理】下面的【英才计划】进入管理页面。
[image: ]
3.点击【申报管理】进入学生审核页面。
[image: ]

4.点击待审学员列表中的【审核】按钮，审核通过、审核不通过、退回修改学生信息；审核通过的学生信息会自动显示在已审学员列表中，省级最终审核通过的学生信息会显示在正式学员列表中。
注意：中学管理员需下载打印盖章已审核学员名单上传到系统备案。
[image: ]
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