英才计划导师操作指南
英才计划导师申报操作指南
英才计划往届导师继续担任2019年导师，无需网络申报，由高校管理员从导师库选取进入2019年导师，经省级管理员审核确认成为正式导师。往届导师可用已有账号登录系统修改信息，重新申报导师，或由高校管理员修改更新导师信息。
2019年英才计划新导师需经英才计划官网注册登录，填写提交申报信息，经高校管理员和省级管理员审核最终成为正式导师。
2019年新增导师申报流程如下：
一、注册登录
1.访问英才计划官网（www.ycjh.org.cn）点击官网首页右上角【注册】按钮按要求注册。之后系统自动登录到导师申报页面。
[image: ]
2.注册账号之后也可以点击官网首页的【登录】按钮从在线服务通行证登录申报系统。如忘记登录密码，点击【忘记密码】可按要求操作找回登录密码。
[image: ]
二、导师申报
1.账号登录之后，点击请选择用户类别中的【导师】，请注意，选择身份之后注册账号即绑定该身份，不能选择其他用户类别，如误操作，请重新注册账号重新选择用户类别。之后查看申报说明，点击【下一步】填写基本信息。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\QQ截图20181111102039.png]
2.基本信息
按要求完整填写姓名、性别、出生年月、学校……基本信息，点击【保存】然后点击【下一步】按钮继续填写申报信息。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\未标题-1.png]

3.学习工作经历
完整填写最高学历、熟练的外语语种、毕业院校、所属学科、所属科目、研究方向、个人简介等申报信息，点击【下一步】继续填写申报信息。
[image: ]
4.导师团队
点击新增助教兼主要联系人，添加导师团队信息，导师团队最多可添加5人。
[image: ]
5.学生培养
完整填写学生培养方式、对候选学生要求、对英才计划的建议等学生培养信息。之后点击【下一步】核对申报信息。
[image: ]
6.正式提交
核对申报基本信息、学习工作经历、导师团队、学生培养等信息无误后，点击页面底部的【正式提交】按钮提交申报信息。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\未标题-1.gif]
三、审核结果
导师审核结果 会显示在【审核结果】页面，如需修改申报信息，点击【在线填报】修改申报信息，信息无误后在【正式提交】页面提交申报信息。
[image: ]

英才计划导师审核学生操作指南
1.访问英才计划官网（www.ycjh.org.cn），登录之后点击组织管理下面的【英才计划】进入工作管理页面。
[image: ]
2.点击【申报阶段】进入学生信息审核页面。
[image: ]
3.点击学员列表中的【淘汰】按钮，淘汰不适合参加面试的学生，学员列表中的剩余学生即是参加面试的学生。通过面试的最终学生名单显示在正式学员列表中。
[image: ]
4.点击【学生申报进度】可查看学生申报情况。
[bookmark: _GoBack][image: ]
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