2007年求知计划项目年度主题活动之

英特尔百城青少年电脑创意大赛
活动指导手册

对于一个活动而言，准备工作是至关重要的。本手册将告诉你在活动计划、执行和总结阶段应当考虑的要点。

一、活动目的

为贯彻落实《全民科学素质行动计划纲要》，配合中国科协年度主题活动和全国科普日活动的开展，让更多的青少年了解计算机科普知识，宣传“节约能源资源，保护生态环境”的理念。按照项目计划，全国项目管理办公室定于2007年6—9月，在全国21个省的100个城市、1000所学校开展“英特尔百城青少年电脑创意大赛”主题活动。
二、活动对象

1．当地在校中、小学生
2．当地在校中、小学生家长及其他家庭成员
3．开放日当天，活动举办地周边的社区居民
三、活动范围

由中国科协与英特尔公司共同确定的中、小型城市（具体名单详见“百城活动名单”）。其中， 100座城市开展“校园宣传活动”， 80座城市开展“开放日活动”。
四、活动主题，内容，形式

1． 活动主题

英特尔百城青少年电脑创意大赛
2． 活动主要内容

· 电脑科普知识海报校园展览
· 电脑科普有奖知识问答活动
· “我和我的社区”创意设计大赛推广宣传
· “我和我的社区”学生优秀作品征集活动
· 电脑创意PPT汇报及广场展示活动

3． 活动主要形式
· 6月份，每个城市在本地10所学校内开展“校园宣传活动”
· 在9月全国科普日期间举办为期一天的“开放日活动”
五、活动双方权责关系
甲方：求知计划全国项目管理办公室
乙方：相关的21个省级项目管理单位

—— “校园宣传活动” ——（100个城市）
1． 甲方权责
1． 甲方向乙方提供活动宣传海报，每所入选学校1套，每套8张。
2． 甲方向乙方提供活动宣传手册，每所入选学校100本。

3． 甲方向乙方提供反馈问卷（附在宣传手册最后一页），每所学校100份。

4． 甲方向乙方提供小礼品，每所学校100份。

5． 甲方按数量向乙方提供每个参加活动的城市活动补贴人民币2000元整。

6． 甲方可以到任选学校了解活动进展状况。

2． 乙方权责
1． 根据初选城市名单，在本省所辖城市内，每座城市选择10所学校开展“校园宣传活动”，10所学校中必须包括小学和初中。

2． 指定专人专职负责此次活动。每座入选城市确定相应的活动承办单位，负责活动前期从甲方接收相关活动物资和活动后期向甲方提交海报展示照片和回收的反馈问卷。

3． 负责协调各地市具体承办单位：在入选学校的校园内张贴活动海报，每所学校张贴1套（8张），张贴时间从6月中上旬起，至少张贴两个星期。需在海报的第一页空白处填写“优秀作品上交到市科协:_______________（具体地址）”。负责协调每所学校宣传手册的发放，每所学校发放100本。负责协调在每所学校发放反馈问卷并回收填写好的反馈问卷，同时向每名交回反馈问卷的同学发放小礼品1份（共100份），每所学校共发放并回收100份反馈问卷。（可请学校老师进行相关工作的协助。）提交评估资料：每所学校1张海报展出时的照片（电子版）和100份填写好的反馈问卷，每座城市共10张照片和1000份填写好的反馈问卷。

4． 乙方（省级单位）整理归纳全省的照片，撰写一份全省（多个城市）的活动情况总结提交给甲方。

注：各地市具体承办单位选择学生的电脑创意PPT作品，以备“开放日活动”时现场有组织地展示。（建议选择不超过5组学生，15个人）具体电脑创意作品征集要求见后。
—— “开放日活动” ——（80个城市）
一．甲方权责
1．活动期间，甲方向乙方选定的每座城市各提供1个规格为 3米*3米尺寸的帐篷，甲方协调当地的电脑公司相关工作人员负责帐篷的安装和回收工作，以及准备相应的电脑及其他展示设备，以供活动当天使用。

2．甲方向乙方选定的每座城市各提供1个规格为宽3米*高2米的背景板设计稿（电子版），并提供现场场地布置效果图（电子版）。

3．甲方向乙方选定的每座城市各提供2套活动海报，每套8张，用于活动当天的张贴。

4．甲方向乙方选定的每座城市各提供200份小礼品，用于活动当天发放。

5．甲方向乙方选定的每座城市各提供15份奖品，用于活动当天发放给有组织的参加创意作品展示的学生。
6．甲方向乙方选定的每座城市各提供2个X展架，用于活动当天使用。

7．甲方按数量向乙方提供每座选定城市活动补贴人民币6000元整。
8．甲方可以到各地开放日现场了解活动进展状况。
二．乙方权责
1．乙方须选择适合的活动场地。活动场地为不小于300平方米。公众聚集场地，易于开展“开放日活动”。活动时间定在全国科普日期间。
2．乙方保证每座城市的“开放日活动”当天至少有2000人次参加。

3．乙方在每座选定城市须指定一名“开放日活动”的负责单位，严格按照《活动指导手册》的要求执行开放日的各项活动。包括活动前接收甲方提供的活动所需资料，按照甲方提供的设计稿制作规定尺寸的背景板（宽3米*高2米），以及活动当日提供至少3套桌椅用于学生作品展示等。
4．乙方负责协调每座选定城市的活动承办单位收集优秀学生作品，用于开放日活动当天有组织地进行展示（建议选择不超过5组学生，15个人）。
5．乙方负责协调每座选定城市的活动承办单位在当日活动现场安排1-2名活动主持人（组织学生参与展示和互动活动）、工作人员和若干志愿者，保证活动顺利进行。

6．乙方负责协调每座选定城市的具体承办单位邀请当地至少一家媒体进行活动报导，并收集相关新闻报导的信息，活动结束后交给乙方，乙方负责整理归纳收齐。

7．“开放日活动”结束后，乙方在10月15日前将本省所有参加活动城市的总结报告归纳成为省级活动总报告（包括所有活动的时间、地点、开展情况、部分照片、媒体报导等）交至甲方。

六、活动相关人员职责
省级活动负责人，由求知计划省级项目管理单位指定负责人担任，包括以下职责：
· 活动前期进行整体策划工作，联系协调选定城市的相关活动的安排。

· 统一宣传方式，审定活动新闻通稿。

· 活动进行当中制定整体执行计划，并监督专人专项负责到位。

· 协调活动各方面具体责任人的工作安排和沟通。

· 与全国项目管理办公室对活动进行及时地沟通，活动后期向全国项目管理办公室提交要求的活动总结报告和照片。
· 负责活动期间相关的补贴经费转拨工作。

市级承办单位活动负责人：

· 联系学校开展“校园宣传活动”。

· 分发海报等活动物资。

· 收集各学校上交的调查问卷。

· 开放日活动前期资源的接收。
· 开放日活动场地的选择、确定，活动现场的布置装饰和背景板制作。

· 开放日当天负责活动相关事宜的规划和安排。
· 开放日当天学生展示、互动活动的组织和安全工作。

· 协调摄影人员进行活动的拍照工作。

· 邀请至少一家媒体宣传开放日活动。
· 活动后整理相关提交的资料。
学校负责人：

· 校园宣传期间，在学校内派发活动宣传资料、张贴海报、回收调查问卷、发放小礼品，并开展相应的宣传工作。

甲方委托设备厂商的指定活动人员：
· 负责开放日当天帐篷、电脑等展示设备的运输、安装、调试、展示和回收等工作。

七、活动后期评估
1、“校园宣传活动”结束后，市级活动承办单位在7月30日前将海报在每个学校张贴情况的电子版照片（每市10张，照片的文件名字是学校的名字，照片刻成光盘）和回收的调查问卷（每市1000份）收齐整理寄至：北京市朝阳门外26号朝外门财贸中心B座21层海天网联（100020）韩文洁收。
2、9月“开放日活动”结束后，省级项目管理单位在10月15日前将本省参与活动的城市的总结报告归纳成为省级活动总报告（包括所有活动的时间、地点、开展情况、部分照片、媒体报导资料等）交至全国项目管理单位。
撰写活动总结报告，严格按照活动总结报告模板各项填写相关内容，附带相关图片信息，内容涉及以下几个方面：
· 活动内容

· 活动时间

· 活动地点

· 活动简单概述

· 活动媒体报导
· 活动精彩照片

· 活动效果分析（活动参加人员规模和结构，活动参加媒体规模和结构，展示活动学生的现场表现，领导或观众的反应，活动前期准备、现场执行、后期总结是否到位等）
· 活动亮点和缺憾
八、活动经费
· “校园宣传活动”每市活动补贴2000元。
· “开放日活动”每市活动补贴6000元。
· 全国项目管理办公室将在活动启动时向省级项目管理单位按照城市数拨付50%的活动补贴经费。各省活动按要求完成，并提交活动评估资料后，将拨付经费余款。
附：学生电脑创意作品征集要求：

（一）活动名称：“我和我的社区”电脑创意设计大赛

（二）活动目的：促进青少年关心、了解自己生活的社区，培养青少年环保和节约意识，为建设节约型社区贡献智慧，引起社区、社会各方面对环保和节约问题的关注。

（三）活动主题：“节约能源资源、保护生态环境”
（四）活动内容：

1、学生以小组为单位，到自己的社区（或学校）中进行探究活动。运用调查、统计、观察、访谈、拍摄等方法深入了解本社区的相关情况总结，发现本社区在建设节约型社区方面好的做法和存在的问题，提出自己的建议和设想，并阐述可行性。

2、创意主题分为金、木、水、火、土五个，代表五种资源或能源，即：金代表矿产资源，木代表森林资源，水代表水资源/水力能源，火代表化石燃料，土代表土地资源。以黄、绿、蓝、红、黑五种颜色表现，学生小组可任选一个或几个主题进行创意设计。学生小组以发现、调查、解决自己社区发生的实际问题的过程和结果为内容，创意设计一个幻灯片演示文件，做不超过10分钟的项目展示。

（五）参赛要求：

1、参加学生年龄在8~16周岁。
2、每组3人共同完成最终作品。

3、幻灯片演示文件不超过10页，大小不超过15兆。

4、作品中仅可以使用求知计划课程中学习的软件（微软OFFICE软件中的画笔、Word、Excel、PowerPoint）。

5、根据文档展示项目（不超过10分钟）。

6、要求作品的创意新颖，紧扣活动主题，清楚明确地表达作者的观点。

（六）征集和评选办法：

1、各地市具体承办单位收集学生作品，并选择优秀作品。

2、各地市具体承办单位组织优秀学生在“开放日活动”现场向参观的社区居民展示自己的作品。（建议选择不超过5组学生，15个人）
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