附件2
2016年度全国科普教育基地考核申报材料在线填写流程
2016年度全国科普教育基地考核申报、审核、推荐、评审将基于全国科普教育基地工作平台（http://www.kpjd.org）进行，请参与年度考核工作的单位和个人，以及各推荐单位，认真阅读以下说明，并按以下步骤完成申报工作。
1．浏览器输入：http://www.kpjd.org，基地管理员使用基地申请时的账号密码登录工作平台。
2．登录系统后，请先阅读2016年度基地考核申报说明和注意事项，再开始申报操作。
3．点击左侧功能菜单的“年度考核”，进入2016年度考核，开始申报。
4．申报内容包括六个部分：基地信息、科普条件、科普活动、科普资源、科普宣传、科普信息化。可以分步填写，分步保存，分阶段逐步完成。在申报期内，点击“正式提交申报”按钮，表示确认提交申报内容。在未点击此按钮前，可以反复修改保存申报内容。如果正式提交申报后需要修改，则需要联系推荐单位管理员进行“退回修改”操作。
5．每个申报部分操作页面的顶部均会有操作提示文字，请注意浏览，提高填报效率。有问题，请及时联系工作人员。

