青少年科学调查体验活动学校网络平台操作指南
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[bookmark: _Toc31953][bookmark: _Toc23773][bookmark: _Toc24204][bookmark: _Toc16472]
1 注册登录
[bookmark: _Toc29239][bookmark: _Toc31408][bookmark: _Toc15723][bookmark: _Toc32241]1.1 注册
访问“青少年科学调查体验活动”官网
（http://www.scienceday.org.cn/），点击右侧导航【注册】，进入账号注册页面注册账号。
注意：注册过账号的用户，可用原有账号直接登录管理系统。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc20734][bookmark: _Toc30036][bookmark: _Toc25028][bookmark: _Toc1034]1.2 登录
    点击官网右侧导航【登录】，进入登录页面，在线服务通行证中输入【用户名】和【密码】登录，或用【QQ】【微信】直接登录系统。
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[bookmark: _Toc12997][bookmark: _Toc28459][bookmark: _Toc17226][bookmark: _Toc12353]2 选择身份
登录系统后，选择【学校】身份进入学校活动管理页面。
注意：用户需选择【学校】身份，选定后账号即绑定该身份，选错身份活动将不能进行，需重新注册账号。
[image: C:\Users\尤立超\Desktop\截图\选择身份.png]
[bookmark: _Toc21006][bookmark: _Toc8716][bookmark: _Toc16057][bookmark: _Toc16009]3 申请管理权限
用户申请“青少年科学调查体验活动”学校管理员权限，需确认是否已经获得学校授权，恶意申请账户将禁用。
学校活动管理员可以通过管理平台参与查看本校师生活动开展情况，推荐优秀学生小组和教师优秀科技实践活动报告，发布学校活动动态，提交学校活动总结等。
[bookmark: _Toc27232][bookmark: _Toc3665][bookmark: _Toc2391][bookmark: _Toc12185]3.1 实名建档
点击【填写基础建档】完善“个人档案”信息，完整填写“身份信息”“工作信息”“联系方式”保存信息后继续权限申请。
[image: C:\Users\尤立超\Desktop\截图\地市-权限申请-实名建档.png]
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[bookmark: _Toc29543][bookmark: _Toc2025][bookmark: _Toc23539][bookmark: _Toc19106]3.2 权限申请
    点击“提交申请”提交申报信息，点击“预览打印”下载打印申报表，点击“扫描上传”上传盖章打印表完成权限申请。
[image: 学校权限申请]
[bookmark: _Toc16261][bookmark: _Toc32224][bookmark: _Toc20779][bookmark: _Toc10507]3.3 审核结果
    学校活动管理权限申请被省级审核通过后即获得学校活动管理权限。
[image: C:\Users\尤立超\Desktop\截图\上传完成.png]
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[bookmark: _Toc19190][bookmark: _Toc23799][bookmark: _Toc23819][bookmark: _Toc20656]4 本期活动
“学校活动管理员”同时具有“辅导教师”的权限。
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[bookmark: _Toc6399][bookmark: _Toc4389][bookmark: _Toc7872][bookmark: _Toc23765]4.1 学校活动管理员
[bookmark: _Toc17473][bookmark: _Toc7543][bookmark: _Toc29140][bookmark: _Toc3101]4.1.1申请实施学校
    点击“申请实施学校”完善信息，点击【提交申请】按钮提交信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc26192][bookmark: _Toc3867][bookmark: _Toc5997][bookmark: _Toc11340]4.1.2 管理学校活动
[image: ]
[bookmark: _Toc21454][bookmark: _Toc1563]4.1.2.1发布动态
在“管理活动”中点击“发布动态”发布活动新闻、照片、视频等活动动态。
1)发布活动新闻
在“发布活动动态”页面点击【添加新闻】添加活动新闻。
[image: ]
[image: C:\Users\尤立超\Desktop\截图\学校-发布活动新闻-添加新闻.png]
2)发布活动照片
点击页面右侧导航“发布活动照片”发布照片，点击“上传照片”发布活动照片。
[image: ]
[image: C:\Users\尤立超\Desktop\截图\学校-发布活动照片-添加照片.png]
3)发布活动视频
在页面右侧导航“发布活动视频”页面，点击“上传活动视频”发布活动视频。

[image: ]
[image: C:\Users\尤立超\Desktop\截图\学校-发布活动视频-添加活动视频.png]
[bookmark: _Toc14872][bookmark: _Toc15431]4.1.2.2择优推荐
1)活动小组
点击“管理活动”下面的“择优推荐”推荐活动小组和教师报告，在“活动小组”页面“教师提名”下面点击【推荐】按钮推荐活动小组；点击“学校直选”在列表中点击【推荐】按钮推荐活动小组，被推荐的活动小组显示在“学校推荐”版块，点击【取消推荐】按钮可取消推荐的活动小组。
[image: 学校-择优推荐活动小组3]
2)教师报告
     点击“教师报告”进入教师实践报告推荐页面，在“教师提交”下面点击【推荐】按钮推荐教师报告，被推荐的教师报告显示在“学校推荐”中，点击【取消推荐】按钮可取消推荐的教师报告。
[image: 学校择优推荐-教师报告1]
[bookmark: _Toc3112][bookmark: _Toc14057]4.1.2.3提交总结
点击“管理活动”下面的“提交总结”提交学校总结报告，按要求填写“报告名称”“关键词”“内容摘要”，上传“配图”“报告”后点击【保存确认】保存报告信息。
[image: C:\Users\尤立超\Desktop\截图\学校-提交总结报告.png]
[bookmark: _Toc18591][bookmark: _Toc25348][bookmark: _Toc16803][bookmark: _Toc30662]4.1.3 查询活动成果
点击“管理活动”下面的“查询活动成果”可查看本校活动数据和活动报道内容。
[bookmark: _Toc11995][bookmark: _Toc19027]4.1.3.1 活动数据
    在“活动数据”页面可查看本校师生开展的所有主题活动情况。
[image: C:\Users\尤立超\Desktop\截图\学校-本期活动-查询活动成果.png]
[bookmark: _Toc19491][bookmark: _Toc23784]4.1.3.2 活动报道
点击页面右侧导航“活动报道”进入本校活动报道页面，可查看学校活动管理员发布的新闻、照片、视频等活动动态。
[image: ]
[bookmark: _Toc17692][bookmark: _Toc3595][bookmark: _Toc23469][bookmark: _Toc26982]4.2 辅导教师
[bookmark: _Toc26445][bookmark: _Toc15465][bookmark: _Toc29791][bookmark: _Toc3690]4.2.1 本期活动
[bookmark: _Toc7181][bookmark: _Toc14938]4.2.1.1 开启新活动
    在“辅导教师”“本期活动”下面点击【开启新活动】开启活动。
[image: ]
[bookmark: _Toc14498][bookmark: _Toc13891]4.2.1.2 发放授权码
在“本期活动”下面点击【发放授权码】设置授权码，点击【添加授权读取码】设置“有效期限”点击【添加】按钮生成授权码。在列表中点击【禁用】按钮可禁用授权码。

[image: ]
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[bookmark: _Toc11574][bookmark: _Toc4426]4.2.1.3申请学校管理员
在“本期活动”下面点击【申请学校管理员】会显示您的申请已通过。
[image: ]
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[bookmark: _Toc8360][bookmark: _Toc19252][bookmark: _Toc8437][bookmark: _Toc27173]4.2.2 选择主题
开启新活动后在“选择主题”活动页面点击【我要选择这项主题活动】选定主题活动，选定后该主题活动即被绑定【你已经选择这个活动主题】，然后点击【下一步】进入“管理活动”页面。
[image: ]
[image: C:\Users\尤立超\Desktop\截图\学生-选择主题活动-已选择主题活动.png]
[bookmark: _Toc8227][bookmark: _Toc6254][bookmark: _Toc32757][bookmark: _Toc24370]4.2.3 管理活动
“管理活动”页面“我的学生小组”里面显示的是主动添加本账号教师作为辅导教师的学生小组信息。“发现小组”里面显示的是本校参与本主题活动的学生小组，点击【添加】按钮，可添加学生小组到“我的学生小组”里面，学生小组自动绑定本账号教师作为辅导教师。点击【下一步】进入“推荐小组”页面。
[image: 教师-管理活动]
[bookmark: _Toc28228][bookmark: _Toc31970][bookmark: _Toc26671][bookmark: _Toc2273]4.2.4 推荐小组
“推荐小组”页面，点击【推荐】按钮推荐优秀小组，被推荐的小组会显示到“已推荐”中，在“已推荐”中点击【取消】按钮取消小组推荐。点击【下一步】进入“实践报告”页面。
[image: 教师-择优推荐1]
[image: 教师-择优推荐2]
[bookmark: _Toc77][bookmark: _Toc28827][bookmark: _Toc17408][bookmark: _Toc6724]4.2.5 实践报告
在“实践报告”页面，按要求填写“报告名称”“合作者”“关键词”“内容摘要”，上传“配图”“报告”后点击【保存确认】保存报告信息。
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